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ZARZĄDZENIE NR 1/2010/2011 
 
 

 
Z dniem 01.01.2011 wprowadzam w obieg instrukcję pieczątek i pieczęci szkolnych 

w celu kompleksowego rozwiązania i uporządkowania kwestii dotyczących pieczęci 

urzędowych i pieczątek służbowych używanych przez pracowników Gimnazjum nr 2  

w Rybniku, poprzez ujednolicenie postępowania od momentu zapotrzebowania na pieczęć 

bądź pieczątkę do momentu jej fizycznej likwidacji. Proszę pracownika odpowiedzialnego za 

prowadzenie ewidencji pieczątek i pieczęci o wprowadzenie do ewidencji wszystkich 

pieczątek i pieczęci pozostających na stanie szkoły.  

Pracowników korzystających z pieczątek szkolnych i pieczęci proszę o zapoznanie się  

z ww. instrukcją oraz o wypełnienie stosownych oświadczeń pracowników, którym zostały 

pieczątki i pieczęcie przypisane.  
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