
Załącznik nr1 

 

 

Rybnik, dnia …………….. 

 

 

 

Zarządzenie nr ………… 
 

 

 

Stosownie do postanowień Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowiązującej 

 w Gimnazjum Nr 2 w Rybniku  

oraz ustawy o rachunkowości zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji. W celu jej 

przeprowadzenia powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w następującym składzie: 

 

Lp. Nazwisko i imię Stanowisko 
Funkcja w Komisji 

Inwentaryzacyjnej 

1   Przewodniczący 

2   Sekretarz 

3   Członek 

4   Członek 

5   Członek 

  

 

 

 

 

 

 ………………………………… 

 Dyrektor 

 

 

 

 

Przyjmuję do wiadomości: 

1. …………………………………… 

2. …………………………………… 

3. …………………………………… 

4. …………………………………… 

5. …………………………………… 

 



Załącznik nr 2 

 

 

Zarządzenie nr ………… 
 

 

Wykaz członków zespołów spisowych 
powołanych do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej 

na koniec roku obrotowego ………… 
 

 

Lp. 
Pomieszczenie Spis na 

dzień 
Termin 
spisu 

Skład zespołu spisowego 
nazwa numer 

     1. Przewodniczący ……………………………… 
2. Członek ………………………………………… 
3. Członek ………………………………………… 

     1. Przewodniczący ……………………………… 
2. Członek ………………………………………… 
3. Członek ………………………………………… 

     1. Przewodniczący ……………………………… 
2. Członek ………………………………………… 
3. Członek ………………………………………… 

     1. Przewodniczący ……………………………… 
2. Członek ………………………………………… 
3. Członek ………………………………………… 

     1. Przewodniczący ……………………………… 
2. Członek ………………………………………… 
3. Członek ………………………………………… 

     1. Przewodniczący ……………………………… 
2. Członek ………………………………………… 
3. Członek ………………………………………… 

     1. Przewodniczący ……………………………… 
2. Członek ………………………………………… 
3. Członek ………………………………………… 

     1. Przewodniczący ……………………………… 
2. Członek ………………………………………… 
3. Członek ………………………………………… 

 

 

 

 

 

 …………………………… 
 Dyrektor 
 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 

 

 

Rybnik, dnia ……………  

 

 

 

Polecenie przeprowadzenia spisu nr …… 
 

 

 

Stosownie do postanowień Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowiązującej  

w Gimnazjum Nr 2 w Rybniku, 

a także Zarządzenia dyrektora nr ……… z dnia……………polecam przeprowadzenie spisu  

z natury przez zespół spisowy w składzie: 

1. …………………………………… - Przewodniczący 

2. …………………………………… - Członek 

3. …………………………………… - Członek, 

w polu spisowym …………………………numer ……… na dzień …………. 
           (warsztat/klasa/pomieszczenie) 

 

Spisu należy dokonać w dniu ……………… 

Osobą materialnie odpowiedzialną za te pomieszczenie jest Pan(i) …………………………… 

Przewodniczącemu zespołu spisowego wydano arkusze spisu z natury o numerach: od …....… 

do …....… 

 

 

 

 …………………………………… 

 Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej 

 

 

 

 

 

 

 

Przyjmuję do wiadomości i potwierdzam odbiór arkuszy spisu z natury o w/w numerach: 

1. …………………………… 

2. …………………………… 

3. …………………………… 

 

 

 



Załącznik nr 4 

 

Rybnik, dnia…………… 

 

 

PROTOKÓŁ ZNISZCZENIA - ZUŻYCIA 
 

 

Komisja składająca się z osób wskazanych przez Dyrektora Gimnazjum Nr 2 

w Rybniku w składzie: 

1. Przewodniczący ………………………………………… 

2. Członek ………………………………………… 

3. Członek ………………………………………… 

dokonała oględzin składników majątkowych znajdujących się w …………………………… 

Po dokładnym sprawdzeniu stwierdzono, że przedmioty te zostały zużyte (zniszczone) na 

skutek ………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………  

Komisja proponuje skreślenie nw. składników majątkowych z ewidencji inwentarzowej. 

Lp. 
Nazwa 

przedmiotu 

Numer 

fabryczny 

Rok 

zakupu 
Ilość 

Cena 

jedno-

stkowa 

Wartość 

Pozycja 

inwenta-

rzowa 

Uwagi dot. 

zniszczenia 

przedmiotu 

         

 

Podpisy Komisji Kierownik 

1. ……………………… ………………………… 

2. ……………………… 

3. ……………………… Zatwierdzam od poz.…do poz.… 

 na kwotę ……………… 

 

 

 
 …………………………… …………………………… 

 Główny Księgowy Dyrektor 


