Zaltacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam niniejszym, ze znane mi s obowiazki oraz §wiadomy (a) jestem odpowiedzialnos$ci
materialnej na podstawie art.114 kodeksu pracy z tytulu zajmowanego stanowiska pracy

Rownoczesnie oswiadczam, iz przyjmuje¢ odpowiedzialno$¢ materialng za mienie powierzone
mi bezposrednio, tj.:

jak rowniez za mienie, nad ktorym powierzono mi nadzor w zwiazku z petniona funkcja, stosownie
do tresci przepisoéw art. 124 kodeksu pracy.

Zobowiazuje si¢ jednocze$nie do zwrotu ww. mienia lub wyliczenia si¢ w wypadku

(podpis osoby przyjmujqcej oswiadczenie) (data i podpis pracownika)



(Nazwa jednostki — pieczec)

Zatacznik Nr 2 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku

i zasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie

Spis inwentarza

(wywieszka)
........................................................ w pomieszczeniu Nr.............
Komorka organizacyjna
Lp. Nazwa przedmiotu Tlo$¢ Nr inwentarzowe
................................... dnia.......c........
(miejscowosc) (podpis)




Zatacznik Nr 3 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum Nr 2
Zdnia ..o,
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Gimnazjum Nr 2
w Rybniku przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

L — przewodniczacy

2t — czlonek

S e — czlonek

w terminie od dnia .......cccoevvriiinenienen dodnia ....ccoeoriiiiiiiens wg harmonogramu inwentaryzacji,

stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢c metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia ...... r.

§3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate,
2) érodki trwale w uzywaniu,
3) srodki pienigzne,
4) naleznosci i zobowiazania,
5) $rodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania.

§ 4.

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 1 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.



2. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksigegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
Z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
Z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia ...........cccceeneene .

§ 6.
Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
W terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Czlonkoéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

Wykonanie zarzadzenia powierzam ............cccoeceeeeeeeenee.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

(data i podpis komisji) (pieczeé imienna i podpis kierownika jednostki)



Otrzymuja do wiadomosci:

1) gtéwny ksiegowy



(Nazwa jednostki — pieczec)

Zatacznik Nr 4 do Instrukeji
w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

Harmonogram inwentaryzacji na 200... rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprow metoda, technika zespolu
a-dzenia inwentaryzacji spisowego
inwenta- przeprow
ryzacji a-
dzajacego
inwenta-
ryzacje
1. | Wartosci Dane ewidencji od..... Weryfikacja sald na
niematerialne ksiggowej i ewidencji Do . dzien 31.12. ......... r. 1
i prawne operacyjnej Wydzialu
2. |Srodki trwate i Dane ewidencji od ... Spis z natury wedtug 1
srodki trwate w ksiggowe;j Do ... stanu na dzien
uzywaniu 31.12. ... r.
3. | Rozrachunki z Dane ewidencji od..... Weryfikacja sald na 1
pracownikami ksiggowej Do ... dzien 31.12. ....... r.
4. | Rozrachunki Dane wedlug ewidencji | Od ..... Weryfikacja na dzien 1
publiczno-prawne ksiggowej Do ... 31.12. ... r.
5. | Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem | Od ..... Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych Do ..... uzgodnienie sald 1
i watpliwych, naleznosci z kontrahentami na dziefi
1 zobowigzan 31.12. ......r.
pracownikow i
publiczno-prawnych
6. |Srodki pienigzne w | Kasa .......c..cccoerrrrrrnrenes 31.12. Roczna pelna, spis
kasie Z natury wg stanu 2
na dzien 31.12. ...... 1.
7. |Druki Scistego | 31.12. Roczna, spis
zarachowania, czeki z natury wedtug stanu 2

obce, weksle i inne
papiery warto$ciowe

na dzien 31.12. ...... 1.




Srodki pieniezne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

od ... Pisemne uzgodnienie

Do ..... sald wedlug stanu na
dzien 31.12. ...... 1.

Fundusze wlasne

Wedlug stanu ewidencji
ksiggowej

od ... Poréwnanie danych

Do ... ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich warto$ci
na dzien 31.12. ....... r.

Kierownik jednostki




Zatacznik Nr 5 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokol likwidacji Srodkow trwalych
/Srodkow trwalych w uzywaniu/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla Srodkéw trwalych, srodkéw trwatych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajqcego

ewidencji ilosciowo-wartosciowej).

Komisja likwidacyjna w skladzie:

L — przewodniczacy
2 — czlonek
K T — czlonek

w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych:

L
2. e
Dokonata w dniu .......ccocceveneennnnne ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwatych i stwierdzita,
Z€Z Uwagli Na  ZUZYCIE  .ecccevververererieeieeeene nadaja si¢ one jedynie do likwidacji
0] 4= TR :
W zwiazku z powyzszym dokonano HKWidacji ... (srodkoéw trwatych /

Srodkéw trwatych w uzywaniu / wyposazenia) Zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. | Nazwa S$rodka Nr Ilos¢ | Cena Wartos¢ Sposob fizycznej
inwent. likwidacji

Razem




Stownie ZIOtyCh: (Dodac WartoSé) .........ocuciviiiiiii e

Podpisy cztonkow komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Zatwierdzam lIkwidacjg .......ccceveeveiniinienieiieeecee

(pieczeé i podpis kierownika jednostki)

(miejscowosc)



Zatacznik Nr 6 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej
przed inwentaryzacjg

Ja, nizej podpisany(na) jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe

(wymieni¢ wiasciciela)
o$wiadczam co nastgpuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe, dotyczace prowadzonej placowki,
zostaly wystawione i przekazane do ksiegowosci jednostki oraz sa ujete w dokumentacji ewidencyjnej
(ksiggach rachunkowych) wedlug stanu na dziefi ...........cccecueenee. , natomiast dowody biezace do czasu
rozpoczecia spisu, tj. do dnia ........ceeceeiennnn. przekazalem /tam/ Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodow przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mie¢ wptyw
na wyliczenia i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3. Wszystkie sktadniki majatkowe w tej placowce naleza do firmy z wyjatkiem:

O (T A4 €2 13§ 1 1o - H PSPPSR

4. Stan zabezpieczenia powierzonego MajatkU JEST ........cevverveiiiiiriiiiriie s
(dokona¢ oceny)

000 02118 4725 1L - I« (o S USSR

(wymieni¢ zastrzezenia)



5. W okresie miedzy inwentaryzacyjnym wystapity (nie wystapily) zdarzenia i okoliczno$ci majace
wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Naleza do nich w szczegdlnosci:

(miejscowos¢ i data) Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Sporzadzono w 2-ch egz.



Zatacznik Nr 7 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Arkusz spisu
Z natury — uniwersalny

Str. e
ROAZA] INWENTANYZACTT — +veveiveeieiieiie sttt s et s e et e e s te e e be s st e st e s teesbesbeeseestesaeetesteesseseeateetens
SposOb przeprowadzenia INWENTATYZACTT — ...vveverereerrereeeesreree st sreesre s ee e s e s sre e sre e esnesreeseesresneennas
(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej) (Imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko stuzbowe
(Zespotu spisujacego) (Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
(Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
Spis rozpoczeto dnia ................ o godz. ......... zakonczono dnia ............... o godz. .........
KTM- symbol indeksu Nazwa Hosé
Lp. (okreslenie) J.m. | stwierdzona | Cena | Warto$é | Uwagi
przedmiotu
spisowego

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.




Podpis osoby materialnie odpowiedzialngj .........ccccovvvvevviviiciniiennns

(podpis)
WYCENIL oot e
(imie i nazwisko) (podpis)
Sktad komisji inwentaryzacyjne;j:
PrzewodniCZacy: ...cccovviiiiiiieii i e
CZIONEK: . e
CZIONEK: 1.iviiiiii i e
CZIONEK: v e
(imie i nazwisko) (podpis)

SPrawdzil ......cooiiiii e



Zalacznik Nr 8 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Gimnazjum Nr 2

NI zdnia ..o,
w sktadzie:
L s — przewodniczacy
2 — cztonek
B — cztonek
Przeprowadzit w dniach .............coeevrinnne. spis z natury w:
) TSSOSO TP PP VTP PPPPRPRURPN
(nazwa jednostki, oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczen, itp.)
D) o oooeoeeeeeeeee e eeeee 1ottt
(rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow majqtkowych)
c) osoba materialnie 0dPOWIEAZIAING: ..........cooiiiiiiiiee e

1. Objgte spisem z natury sktadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury

odnr....c...... donr....... liczba pozycji ..............

2. W wyniku szczegotowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie skladniki
majatku podlegajace spisowi zostaly ujgte na arkuszach spisow z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastepujacy:

4. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastgpujace usterki i nieprawidtowosci w
zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.

6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujace Srodki
ZADCZPICCZAJACE: 1.vvvverreeeesresrees e sre s st et sse e s e s re e s e s et e r e e st n Rt e s e e R e e R e e e AR e e R e AR e R e e AR e R r e R e nr e r e

(wypetni¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci, uchybien)

7. W czasie spisu z natury Zespot spisowy napotkat nastepujace trudnosci



8. Inne uwagi 0sob uczestniczacych przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury

........................................................... D
(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej) (podpisy zespotu spisujqcego)



Zatacznik Nr 9 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Oswiadczenie
osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji

1. Oswiadczam, ze bralem(am) czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mojej osobie
sktadnikOw MajatkOWYCh W ...couiiiiiiii e bbb

(nazwa i adres placowki)

i stwierdzam, Ze spisem z natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowym okreslonym w zarzadzeniu kierownika jednostki z dnia .........cceoeeeeeiiiieiiienenenn. .

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury objeto wszystkie, znajdujace si¢ w placowce,
sktadniki rzeczowe, bedace na jej stanie.

3. Nie wnoszg zadnych uwag i1 zastrzezen do pracy Komisji Inwetaryzacyjnej (Zespotu
Spisowego).

4. Nie wnoszg zastrzezen do wyceny sktadnikow majatkowych i do wyniku wstgpnej wyceny.

5. WIIOSZE UWAZT O .ttt r et b e s e n e sh e e e n et enr e b e e nrenreenne e .

(miejscowosc)

(imie i nazwisko, podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)









Zatacznik Nr 11 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Rozliczenie koncowe (ilosciowo-wartosciowe)

LT 10 1 TR

Rozliczenie obejmuje okres od dnia .........cccceeeeveierencnnnninnn dO dNia .o
Podstawe rozliczenia stanowia dokumenty inwetaryzacyjne, sporzadzone przez Komisje
Inwentaryzacyjna (Zespot Spisowy)

wdniach ......ccoeeviiiiiiee, w sktadzie osobowym:
L — przewodniczacy

2t — czlonek

S e — czlonek

przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych:

L

2 s

B

w oparciu o zarzadzenie kierownika jednostki Nr .............. ZANIA oo
a takze:

— dokumenty z poprzedniej inwentaryzacji ............c.cccveneene. ZANia e :
— dokumenty przychodowe i rozchodowe placowki, sprawdzone i zaksiggowane za okres od

................................ [0 [0

— ksiggeg inwentarzowa,

— zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych,

— dorgczone dodatkOWO dOWOMY ......ccueeiuiiiiiiiiiii ittt sbe e e san e nee e
przed sporzadzeniem niniejszego rozliczenia.

WYCENY AOKONAK(Q) ..ottt et b e et e st b e e beesbeeneeas

Rozliczenie wynikow inwentaryzacji

Ustalony stan ewidencyjny:

— $rodkow trwatych (011) — Warto$€ 0ZOTEIM ......viviiiie ittt aesaaeeene e 7t
— $rodkow trwatych w uzywaniu (013 ) — warto$€ 0ZOIem .......ccoovvveiiiiiiiiisie e zt
Ustalony stan wg spisu z natury:



— $rodkow trwatych (011) — Warto$€ 0ZOTEIM ......ooiuiiiiiiiii i e zt

— $rodkow trwatych w uzywaniu (013 ) — warto$€ 0ZOYCIM ......ccccvviiiriniiiieieiee s zt
Dotaczone ,,Zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych” sporzadzil (2) ........ccccoeveviiiiiiiiiiiiiienicnen,
zatrudniony (@) NA StANOWISKU PIACY ......cviuiruirieriiiresieree ettt sttt en s
Potwierdzam rozliczenie: Rozliczenie sporzadzita:
AN AN

(pieczec i podpis (pieczec i podpis )

glownego ksiegowego)



Zatacznik Nr 12 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokol z rozliczenia wynikow inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

L — przewodniczacy

2 — cztonek

B — cztonek

na posiedzeniu W dniu ........c.ceeveeveerieneereennennens dotyczacym iInwentaryzacji W ........ccceeveereeenreerueeneneenns
W ANIACH .o arkusze spisu Z NATUNY NE ..o dokonata

nastgpujacego rozliczenia:

) IR VATV 0] o1 < 2 (U SR ,
D) rodzaj sktadnikOw mMajatKOWYCI: ......cc.coviieiiiiieicieteeeeeee ettt sre s :
c) rozliczenie obejmuje 0Kres 0d .........cccovviinineiiicicieee 0 [0 TS :

l. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:

— $rodkow trwatych ((011) — Warto$€ 0ZOIEM ......eviiiiiiieiie e zt

— $rodkow trwatych w uzywaniu (013 ) — warto§€ 0gotem ..........ccocveiiiiiiiiiiiee e, zt
2) Ustalony stan wg spisu z natury:

— $rodkow trwatych (011) — Warto$€ 0ZOIEM .......eviviiiiiiii e zt

— $rodkow trwatych w uzywaniu (013 ) — warto§€ 0gOtem ..........ccoecveeiiiiiiiiiiic e zt

I1. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji innych sktadnikoéw majatkowych niz w pkt. [ wg
,Zestawienia roznic inwetaryzacyjnych” warto$¢:

1) niedobory ogotem ..........cccoevevenrennnee. 7t

2) nadwyzki ogdtem .........ccceevveeviinnennnnne. zt

I11. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala co
nastepuje:
) TSRS P VPP PRSP
2) Przyczyny powstania ww. niedoboréw (nadwyzek) ocenia nast¢pujaco:



3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy zakwalifikowac
jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazy¢ ich warto$cia osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

(podpisy cztonkéw komisji)

Opinia radcy prawnego:

(data) (podpis)



Zatacznik Nr 13 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Decyzja kierownika jednostki
W sprawie roznic inwentaryzacyjnych

Zatwierdzam rozliczenie koncowe (ostateczne) sporzadzone

(nazwisko i imie oraz stanowisko pracy)
dotyczace Gimnazjum Nr 2 w Rybniku

ZAOKIES O oottt e et e e e e e e e (o [0 TR

(nazwiska, imiona i stanowiska pracy)

zamykajace si¢ wynikiem:
— nadwyzka w KWoCie ......cccoovveiriiienieieeenen, ztotych

— niedobOr W KWOCIE ......coceerieriieiieiieiieeeneen ztotych
Po rozpatrzeniu calej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksiggowej oraz opinii i wnioskéw:
1. Komisji inwentaryzacyjnej,
2. Glownego ksiggowego,

postanawiam:
1. Uznaé niedobor w kwocie ..............cocovvrieicnnnnnnn, z} jako:
a) niezawiniony i spisa¢ w straty nadzwyczajne
b) zawiniony i obciazy¢:
L e kwota niedoboru W WySOKOSCI .....vvevveeieierieeieeieeieeee e zt
2 e kwota niedoboru W WySOKOSCI .....cveevvvervevieeieeieesieesireneennes zt



2. Uznaé nadwyzke w kwocie ..............c........ zl jako niezawiniona (zawiniong)* i zaliczy¢ na
zyski nadzwyczajne.

3. Uzna¢ szkod¢ w mieniu w kwocie ....................... z} w skladnikach majatkowych
SPISANYCNT JAKO ..ttt n e r et ne

(niepetnowartosciowe , uszkodzone, zepsute, zbedne, itp.)

za niezawinione (zawinione)* i postapi¢ z nimi w sposob jak nizej:

(wymieni¢ inne)

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

e niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 14 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogdéw art. 26 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. Nr 121, poz. 591 z p6zn. zm.), WZYWamy ............cceeevererennes do na kopii niniejszego wezwania
zgodnosci nizej wykazanego salda figurujacego w naszych ksiggach rachunkowych na dzien 31.12.
......... r. przez osobg upowazniona do sktadania oswiadczenia woli w imieniu waszej jednostki.

Saldo na 31.12. .......... r. Wynosi :
a) dobroWasze — .....c.ccccoceviveviieiie e zt
b) dobro Nasze — .....ccccvcvvcveve i zt
STOWNIE: .vvviiiiiiic

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujacych tytutow:

Rozliczenie Rok Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
Lp. za: m-c | dokument | dokument | dokument
(rodzaj u u u Dobro Dobro
naleznosci, wasze nasze
zobowigzania*
)
1.
2.
3.
4,
Razem
Zal. Nr ............. do sprawozdania finansowego za .................... kwartat .................... r.

W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ..................... .

Powotana ustawa o rachunkowo$ci zobowiazuje kontrahentow do odeslania potwierdzenia
w obowiazujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci milczacego potwierdzenia salda,
prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania w terminie 10 dni, ponadto wzywamy



do niezwlocznego uregulowania naszych naleznosci na r1-K NI .
W o, .

Sporzadzil: .......c..oovviiiiiiie s

(data i podpis kierownika jednostki)
*nieobowiazkowe



Zatacznik Nr 15 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokol z weryfikacji aktywow i pasywow

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

L s — przewodniczacy

2 — cztonek

B e — cztonek

na posiedzeniu W dnill .......cccoceverveereereeneeeneenenens dotyczacym inwentaryzacji W .......cocceeereereenieenennn
W ANIACH .o arkusze spisu z NALUNY NE ....ocvviveieiiiceeeee dokonata

weryfikacji aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald:

)L VATL V= 0] o1 < 2 (U OSSR ,

b) rodzaj sktadnikow majatkowych: $rodki trwate trudno dostepne, naleznosci sporne i watpliwe,
nalezno$ci i zobowiazania wobec pracownikoéw, naleznosci i zobowiazania publiczno — prawne,
naleznosci i zobowiazania wobec o0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych, srodki trwate
w budowie,

c) weryfikacja obejmuje OKres 0d .........ccocverereiiinenesee e o (o TS :

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
1) Ustalony stan ewidencyjny:

— $rodkow trwalych w budowie — warto$€ 0gOIem .........ccooiiiiiiiiiic e e zt
— $rodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi — warto$¢ ogdtem ..., zt
— naleznosci spornych i watpliwych — warto§€ 0gOtem ........ccccvvveiiiiiiiiii e zt
TP UP T 7t
2) Ustalony stan wg dokumentow zroédtowych:
— $rodkow trwatych w budowie — warto$S€ 0ZOIEIM .......c.ooveiiiiiiiiii e zt
— $rodkow trwatych trudno dostgpnych ogladowi — warto$¢ ogotem ........cccccvvvveiiiniiiiiiniiniienn zt
— naleznosci spornych i watpliwych — warto$€ 0gotem ..........ccccooeiiiiiiiiiii zt
TP UP T 7t

Il. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. I wg
zestawienia roznic inwetaryzacyjnych wartos¢:
1) niedobory ogdtem ..........cccoveevierrennennn. zt
2) nadwyzki ogotem .........ccccceverieiennnnne zt

I11. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala co
nastepuje:
) TSRS P VPP PRSP
2) Przyczyny powstania ww. niedoboréw (nadwyzek) ocenia nastepujaco:



3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy zakwalifikowac
jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych.
b) zawinione, obciazy¢ ich warto$cia osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

(podpisy cztonkéw komisji)

miejscowos¢ data podpis kierownika jednostki



