Polityka Rachunkowosci Zatgcznik nr 2

Zatgcznik nr 2
Do Zarzadzenia nr 3/2011/A
z dnia 03 stycznia 2011.

Metody wyceny aktywodw i pasywow

Srodki trwate, pozostate $rodki trwate oraz wartoici niematerialne i prawne
przyjmowane sg3 do ewidencji ksiegowej wedtug cen nabycia, wedifug kosztéw
wytworzenia pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe lub odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci, wedtug wartosci okreslonej w decyzji o przyznaniu srodka
trwatego do uzytkowania.

Srodki trwate, pozostate érodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie
na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego wedtug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny srodkow
trwatych) pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe a takze o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo
za okres catego roku w miesigcu grudniu.

Nowo przyjete srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i
amortyzuje poczagwszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto je do
uzytkowania.

Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci od 300,00 zt do
3.500,00 zt, nie zaliczone do srodkéw trwatych, umarza sie i w catosci zalicza w koszty
w momencie przyjecia do uzytkowania.

Dla pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie
ewidencje ilosciowo-warto$ciowa.

Dla pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
ponizej 300,00 zi, nie zaliczonych do srodkéw trwatych prowadzi sie ewidencje ilosciowa.
Wyjatek stanowig wybrane sktadniki majatku z uwagi na ich cechy uzytkowe oraz
przynaleznos¢ do jednorodnych grup rzeczowych ( np. sprzet RTV, komputerowy,
urzadzenia posiadajgce numery fabryczne itp.) , ktére bez wzgledu na ich wartos¢ nalezy
ewidencjonowac ilosSciowo-wartosciowo.

Materiaty przyjmuje sie do ewidencji ksiegowej wedtug cen nabycia.
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W przypadku , gdy ceny zakupu ( nabycia ) jednakowych albo uznanych za jednakowe, ze
wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sg réine, rozchéd sktadnikow
aktywow wycenia sie wg zasady , pierwsze przyszto-pierwsze wyszto” polegajacej na
wycenie rozchodéw wedtug ceny zakupu kolejnych dostaw, poczynajgc od dostawy
nabytej najwczesniej.

Przy prowadzeniu ksigg pomocniczych magazynu stotowki szkolnej przez program
komputerowy przyjmuje sie nastepujace zasady:

- za prawidlowe uznaje sie miesieczne odchylenie wartos$ci magazynu srodkéw
zywnosci w kwocie maksymalnej +/- 0,1 % wartosci koricowej magazynu gdzie na koniec
miesigca stosujemy zapisy koryguje warto$¢ magazynu do wartosci na rozliczeniu
miesiecznym stanu magazynu stotowki,

- za prawidtowe uznaje sie maksymalne +/- 0,1% odchylenia wartosci magazynu
srodkdéw zywnosci podczas inwentaryzacji magazynu stotdwki szkolnej na koniec roku
budzetowego, gdzie jako prawidtowa przyjmuje sie wartos¢ ksiegowa magazynu.

Wieksze odchylenia stanu magazynu niz przyjete powyzej wymagaja wnikliwej ocenie
przez intendenta i konsultacji z ksiegowoscig, aby mogty by¢ przyjete za wtasciwe
i zaakceptowane przez kierownika jednostki.

Odchylenia warto$ci magazynu s$rodkéw Zzywnosci wynikajg z minimalnych
pozostatosci lub zuzyé, ktére niezbedne sg podczas procesu technologicznego obrdébki
srodkéw zywnosci podczas przygotowywania positkéw, gdzie program komputerowy nie
zawsze pozwala na przyjecie korekty pobrania mniejszej lub wiekszej ilosci towaru
Z magazynu niz wymagajg tego normy zuzycia.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w dniu zaptaty
lub nie rzadziej niz na koniec poétrocza. Odsetki od naleznosci z tytutu odptatnosci za
positki nalicza i rozlicza intendent szkoty. Informacje o wysokosci naleznych odsetek od
odptatnosci za obiady przekazuje kontrahentom intendent szkoty. Dopuszcza sie
mozliwos$é nie naliczania odsetek ustawowych gdy ich wysokos¢ nie przekracza 5,00 zt.

Naleznosci ujmuje sie w ewidencji ksiegowej w kwocie wymagalnej zaptaty. Na dzien
bilansowy naleznosci wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci.

Srodki pieniezne ujmuje sie w ewidencji ksiegowej wedtug wartoéci nominalnej. Na dzien
bilansowy srodki pieniezne wycenia sie wedfug wartosci nominalne;j.

Zobowigzania z tytutu dostaw towardw i ustug , wobec budzetéw, z tytutu ubezpieczen
spotecznych , wynagrodzen oraz pozostate zobowigzania ujmuje sie w ewidencji
ksiegowej w kwocie wymagalnej zaptaty. Na dzien bilansowy zobowigzania wycenia sie w
kwocie wymagalnej zaptaty.

Rozliczenia z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochoddéw budzetowych
ujmuje sie w ewidencji ksiegowej wedtug wartosci ksiegowej.
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17. Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie” z podziatem na §§ wydatkéw klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku
obrotowego poniesione koszty przeksiegowane sg na konto Wynik finansowy.

18. Przychody, pozostate koszty operacyjne, straty i zyski nadzwyczajne ujmowane sg na
kontach zespotu 7- , Przychody ,dochody i koszty”. Na koniec roku obrotowego salda
przeksiegowane sg na konto Wynik finansowy.

19. Ustala sie nastepujgce zasady prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywoéw
obrotowych :

= zakupione materiaty bezposrednio po zakupie zaliczane s3 w ciezar
wiasciwego konta materiatéw,

= na koniec miesigca ustala sie warto$¢ zuzytych materiatéw i przenosi na
konto kosztdw, korygujgc stan zapaséw materiatow.

20. Do celéw ewidencyjno-rozliczeniowych ustala sie nastepujgcy wykaz kont ksiegowych do
rozliczenia wyniku finansowego:

Koszty dziatalnosci operacyjnej

Konto paragraf | Nazwa konta/paragrafu
400 Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatéw i 421 Zakup materiatéw i wyposazenia
energii
422 Zakup Srodkoéw zywnosci
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i
ksigzek
426 Zakup energii
402 — Ustugi obce 427 Zakup ustug remontowych
428 Zakup ustug zdrowotnych
430 Zakup ustug pozostatych
435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet
436 Optaty z tyt. Telef. komdrkowych
437 Optaty z tytutu zakupu ustug

telekomunikacyjnych swiadczonych w
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej

438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia
439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii
470 Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej
403 — Podatki i optaty 448 Podatek od nieruchomosci
443 Rdzne optaty i sktadki
404 - Wynagrodzenia 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
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417 Wynagrodzenia bezosobowe
405 — Ubezpieczenia spofeczne | 302 Wydatki osobowe niezaliczone do
i inne Swiadczenia wynagrodzen
411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
412 Sktadki na Fundusz Pracy
444 Odpisy na ZFSS
409 — Pozostate koszty 324 Stypendia dla uczniéw
rodzajowe
326 Inne formy pomocy dla uczniéow
414 Whpftaty na Painstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osoéb Niepetnosprawnych
441 Podréze stuzbowe krajowe

Przychody i koszty dziatalnosci operacyjnej

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

21. Rachunek zyskdw i strat sporzgdza sie w wariancie poréwnawczym.
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