SZKOLA PODSTAWOWA Z ODDZIALAMI
MISTRZOSTWA SPORTOWEGO NR 10

im. $w. Jadwigi Krélowej Polski

W RYBNIKU Zarzadzenie z dnia 30 grudnia 2025 roku
ul. Grunwaldzka 18, 44-210 Rybnik

tel. koty P t j z Oddziatami Mistrzostwa Sporto onr10
Mpzw_;z/mgg@ggsgy odstawowej z ziatami Mistrz p weg

7 im. $w. Jadwigi Krolowej Polski w Rybniku

W sprawie wprowadzenia:

Regulaminu udzielania zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepisow

ustawy prawo zamowien publicznych.

Na podstawie:
e ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2024 r. poz. 1320 ze zmianami)
e zarzgdzenia na 747/2025 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 23.12.2025 r. w sprawie
wprowadzenia zasad postgpowania w sprawach zamowien publicznych w jednostkach

organizacyjnych miasta Rybnika.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych
nie stosuje sig¢ przepisow ustawy prawo zamoéwien publicznych, stanowigcy zatacznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje dyrektor.
§ 3.

Traci moc: zarzgdzenie z dnia 4 stycznia 2021 r. w Dyrektora Szkoty
Podstawowej z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego nr 10 im. $w. Jadwigi Krélowej
Polski w Rybniku w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych”

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026r.



Zatagczniki do zarzgdzenia z dnia 30 grudnia 2025 roku — ,Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zamowien

publicznych.”

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
dla ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§1.
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, zwany w dalszej czesci regulaminem, okresla zasady i tryb
postepowania w przypadku udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz
170 000,00 zf netto.
Zgodnie z obowigzujagcymi przepisami Dyrektor opracowuje plan zamdwien publicznych
w oparciu o przyjety plan finansowy jednostki, a takze dokonuje jego aktualizaciji.
Okreslenie wartosci pozycji w planie zaméwien publicznych, o ktérym mowa w ust. 2,
stanowi podstawe do ustalenia jednego ze sposobéw wyboru wykonawcy okreslonych
w § 4-6 regulaminu.
Dyrektor przed udzieleniem zamdwienia zobowigzany jest do ustalenia potrzeby udzielenia
zamowienia publicznego oraz okreslenia jego przedmiotu, ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia oraz Zrédet jego finansowania, a takie zebrania informacji o warunkach
i mozliwosciach realizacji zamoéwienia.

§2.

Przy udzielaniu zamodwien publicznych na zasadach okreslonych w regulaminie nalezy
przestrzega¢ zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw, jawnosci,
przejrzystosci i racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, a takze zachowaé
nalezytg starannos¢.

W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowywanych ze
srodkéow unijnych lub dofinansowywanych z innych Zrédet, jezeli procedury zawarte
w umowach dotyczacych uzyskania dofinansowania sg bardziej restrykcyjne niz przepisy
opisane w regulaminie, to nalezy traktowac¢ je jako nadrzedne, o ile nie s3 sprzeczne
z obowigzujacymi przepisami prawa.

§3.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia na dostawy i ustugi dokonuje sie w
szczegolnosci uwzgledniajagc kwoty ujete w planie finansowym na podstawie wczesniej
udzielanych  zaméwien  publicznych tego samego rodzaju, z uwzglednieniem
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogétem albo na podstawie ogélnodostepnych materiatow reklamowych
wykonawcow. Ustalenie wartosci szacunkowej zamodwienia powinno by¢ udokumentowane.



3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie
kosztorysu inwestorskiego).

4. Wyboru wykonawcy dokonuje sie z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci.
Efektywnos¢ oznacza relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiggnietymi efektami, w
tym jakoscia.

§ 4.
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamodwienia o wartosci szacunkowej zamdwienia
mniejszej niz 35 000,00 zt netto moze byc realizowane po negocjacjach z jednym wykonawca.
Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor.

§5.
1. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej rownej
lub wigkszej niz 35 000,00 zt netto i mniejszej niz 80 000,00 zt netto moze by¢ realizowane

w nastepujgcy sposodb:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéw
$wiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnos$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia lub

2) poprzez poréwnanie co najmniej trzech ofert dostepnych zamawiajagcemu w inny
sposob, np. na podstawie informacji uzyskanych ze stron internetowych, lub

3) w przypadku braku informacji co do wykonawcéw realizujgcych w ramach prowadzonej
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia,
stosuje sie przepisy § 6.

2. Potwierdzeniem dokonania czynnosci okreslonych w ust. 1 pkt 1 i 2 bedzie stosowna
notatka, w ktérej bedzie wskazana najkorzystniejsza oferta.

§6.
W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest rowna lub wieksza niz 35 000,00 zt
netto i jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto, wyboru wykonawcy dokonuje sie zamieszczajac
zapytanie ofertowe wraz z dokumentami opisujagcymi przedmiot zamoéwienia w Biuletynie
Informacji Publicznej. Przeprowadzenie postepowania nalezy udokumentowad, a nastepnie
poinformowac o wyborze najkorzystniejszej oferty rowniez w Biuletynie Informacji Publicznej.

§7.

1. Postepowanie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 i 3 oraz w § 6, uznaje sie za wazine
w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie przynajmniej jeden
wykonawca, ktéry w wyznaczonym terminie zfozy oferte odpowiadajagcg wymaganiom
podanym w zapytaniu.

2. Podstawg udokumentowania zamowienia okreslonego w § 4-6 bedzie w szczegdlnosci:

1) faktura opisana merytorycznie lub

2) pisemna umowa zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcy i faktura opisana
merytorycznie

zgodnie z wytycznymi okreslonymi przez Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku w odrebnych

instrukcjach finansowo-ksiegowych dla jednostek obstugiwanych.



§ 8.

Przepiséw § 5 § 6 nie stosuje sig:

1) do zamoéwien, ktére mogg by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawceg w oparciu
o przestanki opisane w ustawie Prawo zaméwien publicznych,

2) do zamoéwien, ktérych pilne udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia,

3) w przypadku szkoleri indywidualnych, w kt6rych uczestniczy maksymalnie 5 pracownikow,

4) do zamoéwien zwigzanych z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazeniu
zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone do biezace] obstugi jego dziatalnosci?,

5) w niektérych przypadkach na podstawie pisemnej akceptacji dyrektora w aktach sprawy,
zawierajacej uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia z pominieciem procedur
okredlonych w § 5i § 6 regulaminu.

§09.
Projekty umoéw oraz umowy podlegaja zaopiniowaniu przez prawnika Centrum Ustug

Wspdlnych w Rybniku.

§ 10.
Dyrektor sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, w tym o zaméwieniach,
ktorych warto$é jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto.

§11.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie zastosowanie maja przepisy prawa regulujace
udzielanie zaméwien publicznych, w tym zarzadzenia Prezydenta Miasta Rybnika.

§12.
W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje dyrektor.

DYREKTOR SZKOLY

mgr Pawet Krzysztoporski




Protok6ét z przeprowadzonego rozeznania rynku dotyczacego zamowienia o
wartoéci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 35 000,00 zt netto i mniejszej niz

80 000,00 zt
1. Opis przedmiotu ZAMOWIBNIA: ....cvewueu it s
2. Termin realizacji/wykonania zamoOwienia: .......covvviiiiininnnnnns
3. Warto$¢ zamOwienia ......ceeveeenenennnn zt netto.
4. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:
Oferowana cena
Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria (wymienic) netto/brutto
5. Informacje uzyskano w dniach ...
6. Wybrano wykonawece Nr ...
7. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzystniejSzej ... et
Notatke sporzgdzit/la ... wirssmsommmemm s

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Dyrektora)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Rybnik, dnia ...cccoovvvivenririerinees

Zapytanie ofertowe nr ........ooeeeenecnnns
(dotyczy: e — S B TRy are s S )
I. ZAMAWIAJACY
Miasto Rybnik — Szkota Podstawowa z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego nr 10 im. $w. Jadwigi
Krélowej Polski w Rybniku ul. Grunwaldzka 18, 44-210 Rybnik

Adres e —mail: sp10@miastrybnik.pl
Telefon: 32 42 21 840

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ......ccccovvmmmmmnirieniincenn.

Kod CPV

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu ZamMOWIENIA: ....cooeereivecicriinniie s

V. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowg,

- posiadac date sporzadzenia,

- podpisana czytelnie przez wykonawce,

- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP

Lista dokumentdw/os$wiadczerh wymaganych od Wykonawcy:
Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:
- poczty elektronicznej na adres: sp10@miastrybnik.pl
- poczty tradycyjnej, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Szkota Podstawowa z
w godzinach od 7.00 do 15.00 dO dnia weeeseensinnsensusenses
Z dOPISKIEM ...oeeniriiiie e
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.



3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac swoja oferte.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

- Cena 100%

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony przestany pocztg elektroniczng.

Viil. DODATKOWE INFORMACIE

IX. ZALACZNIKI
Wzdr formularza ofertowego (zatgczniki 1).

Wzdr oswiadczenia Wykonawcy (zatgczniki 2)
Wzdr umowy (zatgczniki 3).



Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
na dostawe/ustuge/ roboty budowlane o wartosci netto ponizej kwoty okreslonej w art.2 ust.1
pkt1

Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ...cveveire e et ettt s ses s e s s s e ens et enas
Nazwa i adres WYKONAWCY

Nazwisko i imie WHaSCICIela .viveeeeeiee e,

Powyzsza cena obejmuje petny zakres zamowienia okreslony w warunkach przedstawionych w

opisie przedmiotu zamowienia.

2. Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego

zastrzezen oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w terminie

3. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do:

- podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego,

- udzielenia gwarancji N@ WYKONana USTUGE .......ccccocuiviiiiiiiiiiiet it e

- ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy

(imie i nazwisko)
- akceptujemy przekazany wzor umowy, stanowigcy zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego, -
akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego,

*) niepotrzebne skresli¢

Data v Przedstawiciel Wykonawcy

( podpis i pieczec )



Zatacznik 2

Nazwa wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Sktadajac  oferte ~w  postepowaniu o  udzielenie zamowienia publicznego na:

o$wiadczam/y, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia i nie spetniamy
7adnej z przestanek zapisanych w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawa zamowien publicznych,
2) spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia, zapisane w art.

22 ust 1b,tj: - kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;
- sytuacji ekonomicznej lub finansowej
- zdolnosci technicznej lub zawodowej.

330131 306 111 JPemm————

(pieczatka jednostki)



Ogtoszenie o zaméwieniu o wartosci ponizej 170 000 ztotych netto

Szkota Podstawowa z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego nr 10 im. $w. Jadwigi Krélowej
Polski w Rybniku zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zfozenia oferty w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia, do ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych przepisy tej ustawy nie maja zastosowania.

Rodzaj zamowienia:

Przedmiot
zamowienia:

Kod CPV:

Okeres realizacji
zamaowienia:

Termin sktadania
ofert:

Sposob sktadania
ofert:

Szczegdtowe
informacje:

Dyrektor

(pieczatka i podpis)



