Zarzadzenie nr 3/2014
Dyrektora Gimnazjum Sportowego nr 2 im. $w. Jadwigi Krélowej Polski
w Rybniku z dnia 22.04.2014

w sprawie: wprowadzenia regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej progu
okreslonego w art.4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych w Gimnazjum Sportowym nr 2.

§1

1. Wymienione w Regulaminie pojecia nalezy rozumiec¢ zgodnie z przepisami zawartymi
w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

2. Jezeli w Zarzadzeniu jest mowa o Zamawiajgcym nalezy przez to rozumie¢ Gimnazjum
Sportowe nr 2 w Rybniku.

§2
3. Wydatki publiczne powinny by¢é dokonywane w sposdb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, w sposéb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych

z wczedniej zaciggnietych zobowigzan oraz poprzez optymalne dobranie metod
i Srodkow, ktére bedg stuzy¢ osiggnieciu zatozonych celéw - zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych.

4. Zamawiajacy przy dokonywaniu wydatkéw dodatkowo winien kierowac sie zasadami
udzielania zamoéwien publicznych tj.: zasadg réwnego traktowania Wykonawcéw
i uczciwej konkurencji z zachowaniem zasady jawnosci.

5. Udzielanie zamdwien publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i robét budowlanych jest
dopuszczalne w granicach wydatkéw, ktore zostaty ujete w planie finansowym jednostki.

6. W przypadku zamowien ktérych realizacja wykracza poza dany rok budzetowy, nalezy je
uwzgledni¢ w planie zaméwien publicznych wraz z podaniem kwoty koniecznej do
zabezpieczenia na kolejne lata.

§3

1. W Gimnazjum Sportowym nr 2 opracowuje sie plan zamdwien publicznych zawierajacy:
nazwe zamowienia,
rodzaj zamdwienia (np. dostawa, ustuga, robota budowlana),
szacunkowg wartos$¢ zamoéwienia wymieniong w danej pozycji planu,
kod ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV), ktéry najdoktadniej okresla przedmiot
zamowienia,
e. planowany tryb udzielenia zamdwienia,
f. termin rozpoczecia postepowania,
g. termin realizacji zamodwienia.
2. Przystepujagc  do  szacowania  wartosci zamodwienia, powinno  sie  ustali¢
z nalezytg starannoscig planowang liczbe ustug, dostaw, czy tez robdt budowlanych tego
samego rodzaju, ktore szkota zamierza nabyc¢ i oszacowac ich fgczng wartosé, niezaleznie od
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tego czy zamierza je naby¢ jednorazowo w ramach jednego zadania, czy tez sukcesywnie
w ramach odrebnych zadan.

Nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
dzieli¢ zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

§4

Plan zaméwien publicznych moze by¢ zmieniony w trakcie roku:

Jezeli w trakcie roku pojawi sie potrzeba udzielenia zamdwienia nieuwzglednionego
w planie, a tozsame zamowienia przewidziane w planie nie zostaly jeszcze udzielone,
woéwczas wartos¢ szacunkowg zamodwien sumuje sie i nalezy ich udzieli¢é w oparciu
o procedure wynikajgcg z sumowanych wartosci szacunkowych.

Jezeli przewidziane w planie zamodwienie zostato juz udzielone, woéwczas w zwigzku
z nieprzewidziang potrzebg udzielenia dodatkowego zamdwienia toisamego z ujetym
w planie, zostanie ono udzielone z zastosowaniem przepiséw ustawy odnoszacych sie do
wartosci nieprzewidzianego zamodwienia.

§5

Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow, ktérych warto$é przekracza kwote 3 000 € netto,
a nie przekracza 30 000 € netto, nalezy przeprowadzi¢ analize rynku w sposdb, ktéry
zapewnia konkurencje (tj. poprzez wystgpienie do co najmniej 3 Wykonawcow).

W uzasadnionym przypadku za zgoda kierownika zamawiajgcego odstepuje sie od
przeprowadzenia analizy rynku.

Przypadek, o ktérym mowa w ust.2 moze obejmowaé w szczegdlnosci:

- konieczno$¢ usuniecia awarii,

- wyjatkowa sytuacje, ktdrej nie dato sie przewidzie¢ wymagajgcg natychmiastowego
wykonania zamoéwienia,

W przypadku udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 3000 € netto,
nie stosuje sie analizy rynku i nie ma koniecznosci zbierania ofert.

§6

Rozeznanie, o ktérym mowa w §5 ust. 1 musi obejmowac, co najmniej trzech wykonawcéw
realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

Wymogu powyzszego nie stosuje sie w przypadku, kiedy dane zamodwienie moze zrealizowac
tylko jeden Wykonawca.

W przypadku zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 3 000 € netto, w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny zostanie dokonany w zgodzie
z brzmieniem art. 35 ustawy o finansach publicznych przeprowadza sie telefoniczne
rozeznanie rynku bez koniecznosci pisemnego dokumentowania.

W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej 3 000 € netto, a nie przekraczajacej
30 000€ netto, z przeprowadzonej procedury sporzadza sie pisemng notatke stuzbowag wg
zatacznika nr 1.



§7

Zamowienia, o wartosci do 30 000 € podlegajg wpisowi do rejestru zamowien
Rejestr zawiera informacje dotyczace:

a) przedmiotu zamdwienia,

b) charakteru udzielonego zamédwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),
c) trybu postepowania,

d) daty zawarcia umowy

e) wartosci udzielonego zamdwienia.

§8

Pracownik merytoryczny realizujgc dane zamoéwienie moze podjgé decyzje o zawarciu
umowy w formie pisemne;.

Umowa winna by¢ zawarta na czas oznaczony i nie moze wykraczac poza zakres przedmiotu
zaméwienia.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:

a) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekdw do takiej sieci;
b) energii elektrycznej z sieci cieptowniczej

C) gazu z sieci gazowej

d) ciepta z sieci cieptowniczej

e) licencji na oprogramowanie komputerowe

Zawarta umowa winna zawieraé nagtdwek o nastepujacej tresci: ,Umowa zostata zawarta
bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 4 ust.8”.
Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.
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Zatgcznik nr 1

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku dla postepowania o zamdwienie publiczne
o wartosci szacunkowej ponizej progu okreslonego w art.4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

Opis PrzedmMiotu ZAMOWIENIA: ....cicieeeee et ce et ste st sttt e e e e s es e b e s aessesaes e et aeseesersensansaneasesresseseens
Rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

KOO CPV/CPC: ..ottt ettt et ev e evee e eves v s e eve s

Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA; .......ceuieiieeieceie et et st s r e s e s er s
Wartos$€ zamoOwienia: .......ccceeeeeeeeeveevecveereceenen. ustalona na podstawie ofert

Wartos$é zamowienia W eUro: .......cccceeceevevennns przeliczona zgodnie z ogtoszonym kursem: 4,2249
Nazwisko i imie osoby ustalajgcej warto$€ zamOWIENIA: .......ccucveveieirieieee et
Data ustalenia wartosci zamoOwienia: ......cccecvevvireerireneeneenen.

Informacje dotyczace ofert:

Lp. | Data wptywu oferty/ | Nazwa i adres wykonawcy | Inne przyjete kryteria (gwarancje, Cena netto
uzyskania informacji termin dostawy itp.)

10.
11.
12.
13.

Wybrano oferte nr: ..............

UzZaSadNIENIE WYBOTU: ..ottt ettt st et e eb et e e sbesbesneeseessesassnsesaesbesneensasraens
Koniczno$¢ podpisania umowy: TAK/NIE *

osoba dokonujgca wyboru firmy/przeprowadzajgca rozeznanie rynku ..........ccccoceveeeeeceseeeeveveneeeenens

Notatke Sporzadzifa .......cccvveeieceeceee e

(podpis pracownika odpowiedzialnego za zamdwienia publiczne)

Wydatek znajduje pokrycie w planie finanSOWYM .........ccoveiieieciierene ettt e eereerse e

Zatwierdzam do realizacji .....occoeevevenreceeveeneeeieeereene e

(podpis kierownika jednostki lub osoby upowaznionej)




